	          UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC LÝ THƯỜNG KIỆT
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 18 NĂM HỌC 2016-2017)

TỪ NGÀY 02/01 ĐẾN NGÀY 08/02/2017


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận

thực hiện
	Lãnh đạo

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

02/01
	CN
	GV,HS nghỉ bù Tết dương lịch
	
	
	

	Ba

03/01
	S
	- Kiểm tra chấm chữa bài KTĐK HKI

- Kiểm tra nề nếp bán trú
	GVCN
Đ/c Thảo
	Đ/c Yến
	

	
	C
	- 14h: Tập huấn TT22 tại Trung tâm Văn hoá thể thao phường Việt Hưng.

- Kiểm tra chấm chữa bài KTĐK HKI
	BGH, Đ/c Nhàn,T. Hiền, Hảo, Thành

GVCN
	BGH

Đ/c Yến
	

	Tư

04/01
	S
	- 8h: Tập huấn TT22 tại Trung tâm Văn hoá thể thao phường Việt Hưng.
- 11h: Nộp Báo cáo KQ HKI theo mẫu
- Nộp Báo cáo về chăm lo đời sống CBGVNV nhân dịp Tết Nguyên Đán về PGD

- Kiểm tra nề nếp bán trú
	BGH, Đ/c Nhàn,T. Hiền, Hảo, Thành
5 khối trưởng
Đ/c Thu Hiền

Đ/c Hiệp
	BGH

Đ/c Yến


	

	
	C
	- 14h: Tập huấn TT22 tại Trung tâm Văn hoá thể thao phường Việt Hưng.
	BGH, Đ/c Nhàn,T. Hiền, Hảo, Thành
	BGH
	

	Năm

05/01
	S
	- Nộp Báo cáo KQ HKI cho PGD

- Nộp Hồ sơ 2 HS thi Điền kinh Thành phố

- Kiểm tra nề nếp bán trú
	Đ/c Yến, Hà (VP)
Đ/c Thành, Thảo

Đc Hiệp
	Đ/c Yến
Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- Nộp biểu Tổng hợp đánh giá HKI về hòm thư đ/c Yến
- Kiểm tra nề nếp dạy-học
- Kiểm tra nề nếp hoạt động tập thể
- 16h30’: Bắt thăm môn thi GVDG cấp Quận tại PGD
	GVCN, GVBM

GV- HS

GV- HS
Đ/c Hiệp, Phương
	Đ/c Yến
	

	Sáu

06/01
	S
	- Kết thúc HKI
- Kiểm tra nề nếp bán trú 
	Đ/c Hiệp
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- Hoàn thành các BC sơ kết HKI

- 14h40’: Bàn giao HS lớp 4C 

- 16h45’: Họp HĐSP tháng 1/2017
	Đ/c Kỳ, Yến, Hiệp

Đ/c H.Nguyệt, B.Hiền
CB-GV-NV
	Đ/c Kỳ
BGH


	


